COMVNE DI
BORGO A
MOZZANO

AREA TEMATICA:

Organi istituzionali/Status amministratori

PROCEDIMENTO:

Liquidazione rimborso spese missioni amministratori

DESCRIZIONE:

L’Ufficio personale predispone gli atti di impegno e di liquidazione inerenti il rimborso spese degli
amministratori per missioni.

RIFERIMENTI NORMATIVI:
D.Igs. n. 267/2000 art. 84

UNITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE DELL'ISTRUTTORIA:

Ufficio Personale, in collaborazione con I’'Ufficio Segreteria - presso Palazzo Comunale - Via Umberto I n. 1,
piano primo
Orario apertura al pubblico: martedi ore 9,00 - 12,00 e ore 15,00 — 17,00 e venerdi ore 9,00 — 13,00

Responsabile del procedimento: Stefania De Amicis

RECAPITI:

Ivano Morelli tel. 0583/820423 morelli@comune.borgoamozzano.lucca.it
Stefania De Amicis tel. 0583/820442 deamicis@comune.borgoamozzano.lucca.it
PEC: comune.borgoamozzano@postacert.toscana.it

PROCEDIMENTI E TERMINI:

Agli amministratori che, in ragione del loro mandato, si rechino fuori del capoluogo del comune ove ha sede
il rispettivo ente, previa autorizzazione del capo dell'amministrazione, nel caso di componenti degli organi
esecutivi, ovvero del presidente del consiglio, nel caso di consiglieri, € dovuto esclusivamente il rimborso
delle spese di viaggio effettivamente sostenute nella misura fissata con decreto del Ministro dell'interno e
del Ministro dell'economia e delle finanze, d'intesa con la Conferenza Stato-citta ed autonomie locali.

La liquidazione del rimborso delle spese é effettuata dal Responsabile dell’ufficio personale, su richiesta
dell'interessato, corredata della documentazione delle spese di viaggio e soggiorno effettivamente
sostenute e di una dichiarazione sulla durata e sulle finalita della missione.

Agli amministratori che risiedono fuori del capoluogo del comune ove ha sede il rispettivo ente spetta il
rimborso per le sole spese di viaggio effettivamente sostenute per la partecipazione ad ognuna delle sedute




dei rispettivi organi assembleari ed esecutivi, nonché per la presenza necessaria presso la sede degli uffici
per lo svolgimento delle funzioni proprie o delegate

Il rimborso viene effettuato entro 30 giorni dalla richiesta.




